
《PPT在管理中的高级应用》
公开课邀请函
他们谈PPT:

据权威机构统计，普通使用者平均仅掌握20％的应用软件功能，进行一次有效的软件技能培训提高50％的生产率，相当于培训投资回报率的2000％。
作为一个现代职业经理人，您的报告是使你的投资人、上司、同僚、部下和您的客户相信您的信息是有价值的，并使他们记住您所讲的信息。本课程将使您一步步地建立一个引人注目、不同凡响的演示报告。揭示了演示报告所必备的、正确的技能和技巧。通过本课程中引用的大量案例分析和实时案例演练，工具POWERPOINT将教你如何在当今的计算机技术条件下，灵活应用这么技巧、使你的观点效果显著的直观。
课程收益：
本课题的培训并不是普及性的操作技巧培训，而是管理型、应用型、提高型的使用技巧培训，有效的培训将大幅提高被培训者的工作效率，节省大量的工作时间。它将使你成为管理报告演讲中的主角和明星，是由技术提高到艺术的职业经理人必修课题之一。
以问题为导向，案例教学，在丰富的实例中学习Excel的各种高级应用并掌握相关技巧培训收益:

· 在丰富的实例中学习PPT的各种高级应用并掌握相关技巧；
· 提高PPT实际操作能力，提高工作效率；
· 掌握如何制作令老板满意的各类图表。

课程时间:2010年11月27日     早上9:00-下午5:00 (周六)

课程对象: 财务、人事行政、销售等管理人员
课程费用:1200元/人/天；（含教材、税金、下午茶点，不含午餐）
课程地点: 深圳  
课程安排：
一.
典型案例分析


（优秀的PPT之所以优秀，糟糕的之所以糟糕，看完这些你就明白！）
· 为什么产品发布会让人哈欠连连？

· 为什么汇报让人一头雾水？

· 为什么报告演示让人觉得幼稚？

· 使用大量数据、图表有不对吗？

· 问题分析

二.
成功设计四步走

（分析应用于不同场合演示的特点，理清逻辑整理的思路，修缮版面外观，突破制作幻灯片的桎梏！）

· 明确幻灯片表现形式

· 用于商务演示的PPT的主要特点

· 用于数据汇报的PPT的主要特点

· 利用工具构造清晰的脉络

· 利用金字塔原理设计优秀的销售演示

· 案例：苹果乔布斯的销售之道

· 借助思维导图快速构建逻辑

· 幻灯片外观改造

· 选择合适的背景

· 为演示选择合适的字体

· 强调文字的七种方法

· 如何提炼复杂的文字表格

· 用图形表现思想的精髓

· 优秀图表范例展示

· 色彩搭配的基本技巧

· 借助工具让你成为配色高手

· 打破常规，让你的作品别具一格之幻灯片五大流派浅析

三.
幻灯片操作进阶

（高效专业的技巧，让你的页面呈现和幻灯片放映上更上一层楼！）

· 让你的页面呈现高人一筹

· 活用透明渐变工具让你的图示更出众

· 增强图表在幻灯片中的表达效果

· 让图文元素在页面中更加和谐

· 怎样做出专业简洁的动画

· 幻灯片中的两种动画形式

· 数据图表动画

· 动画并不是万能药--使用动画的四种环境

· 放映与发布

· 演讲时能够看到备注的技巧

· 缩放屏幕的好工具，让幻灯片不再成为视力考查表

· 随心所欲引导观众视线的好工具--鼠标强调

四.
总结

（通过夸张的表现PPT制作中的常见错误使得学员印象深刻，同时送上能够让幻灯片锦上添花的辅助资源大礼包！）

· 幻灯片的七大谬误

· 推荐资源—幻灯片最佳伴侣

嘉宾简介: 甘磊        

资深微软技术专家，历获微软讲师认证(MCT)，微软系统工程师认证（MCSE），思科网络专家认证。具有5年IT培训经验，精通微软Office系列产品和Windows活动目录的管理与维护。
服务客户：
长城、中国人民银行深圳分行科技处、 创维电子网络中心、 瑞穗实业银行深圳分行、深圳交通局信息中心、深圳建设集团、东莞移动通信、中国银行新疆分行科技处、河南移动通信、广核集团大亚湾核电站、利盟国际有限公司、中国邮政深圳分公司、招商银行深圳分公司、中国银行深圳分公司、深圳高新技术投资担保有限公司、百勤石油 ……

近期公开课预告:
	2010年10月15日
	《基于效率提升的组织沟通》

	2010年10月23日
	《职业形象塑造与商务礼仪》

	2010年11月日
	《非人力资源经理的人力资源管理》


联系人：董老师  刘老师

电   话：010-62864303 62863354

传   真：010-62863354


















